
NO AKTIVITAS PEMOHON PETUGAS PECAH POS
SISTEM APLIKASI PELAYANAN 

MANIFEST

                            

1 Pemohon mengajukan permohonan Pemecahan Pos BC 1.1 

dalam rangkap 2 (dua) dengan dilengkapi dokumen 

pendukung beserta media penyimpan data elektronik yang 

berisi flat file kepada petugas pecah pos, setelah membayar 

PNBP atas Pemecahan Pos BC 1.1.

2 Petugas pecah pos menerima berkas permohonan

pemecahan pos BC 1.1 dan meneliti kesesuaian dengan data

pos BC 1.1 yang akan dilakukan pemecahan pos. Jika sesuai,

maka petugas pecah pos mengakses media penyimpanan

data elektronik yang berisi flat file, melakukan pemecahan pos

BC 1.1 dan menginput data pemecahan pos menggunakan

flat file yang bersangkutan, jika tidak sesuai, maka

mengembalikan permohonan tersebut kepada pemohon untuk

dilakukan perbaikan

3 Sistem Aplikasi Pelayanan Manifes menerima data dan

melakukan pemecahan pos BC 1.1

4 Petugas Pecah Pos memberikan persetujuan dan

menandatangani permohonan pemecahan Pos BC 1.1 (atas

dasar pelimpahan kewenangan) kemudian menyerahkan

kembali permohonan pemecahan Pos BC 1.1 yang telah

diberikan persetujuan lembar ke-2, dokumen pendukung, dan

media penyimpan data elektronik yang berisi flat file kepada

pemohon dan mengarsip permohonan pemecahan Pos BC

1.1 yang telah diberikan persetujuan lembar ke-1

5 Pemohon menerima permohonan pemecahan Pos BC 1.1

lembar ke-2, dokumen pendukung, dan media penyimpanan

data elektronik
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